
出勤簿・作業時間記録（記入例）

事業者名：                         氏名：                         年月：                         時給・日給：                        

日付 曜日 出勤 退勤 休憩
実働時間

（時間）

うち深夜時間

（22〜5時）
作業内容

場所（圃場・ハ

ウス）
確認

6/1 月 7:00 16:00 1:00 8.0 0.0 定植・潅水 東ハウス 山田

6/2 火 4:30 13:00 1:00 7.5 0.5 収穫・選果 東ハウス 山田

6/3 水 4:30 12:00 0:30 7.0 0.5 収穫・出荷準備
東ハウス・作業

場
山田

6/4 木 8:00 12:00 0:00 4.0 0.0 草取り 西2号 山田

月計 4日 26.5 1

深夜時間は午後10時〜午前5時に働いた時間です。農業でも深夜の割増賃金（25%以上）が必要です。

Excel では実働時間（退勤−出勤−休憩）と深夜時間に計算式が入っていて、時刻を入れると時間数（7.5＝7時間30分）で自動計算され、月計も出ま

す。日をまたぐ勤務にも対応します。深夜の時間帯に休憩をとった日は深夜時間を手で直してください。

出勤簿は労働基準法109条にもとづき保存します（同法143条の経過措置により当分の間3年間）。記入例の氏名・時刻は架空のものです。
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