
労働者名簿

事業場名　

作成日　

項目 記入欄

氏名（ふりがな）

生年月日

性別

住所

従事する業務の種類

雇入年月日

雇用の形態・契約期間（任

意）

履歴

退職年月日

退職の事由（解雇の場合はそ

の理由）

死亡年月日

死亡の原因

書き直した日・内容

備考

※ 記載事項に変更があったときは、遅れずに書き直し、書き直した日と内容を残します。

※ 常時30人未満の事業では、「従事する業務の種類」は書かなくても構いません。「雇用の形態・契約期間」は、この

テンプレートで足した任意の欄です。雇用契約書とそろえて書きます。

※ 退職・解雇したときは退職年月日と事由（解雇のときはその理由）を、亡くなったときは死亡年月日と原因を書き

ます。

ミノリス（minorisu.com）


