
宅配便 発送一覧（送り状発行用）

出荷日：                         運送会社・サービス：                         ご依頼主（名前・郵便番号・住所・電話）：                        

管理番号

（注文

No.）

お届け先名 郵便番号
住所（都道府県・市区町村・番

地）

建物名・部屋

番号
電話番号 品名 個数

温度帯

（常温・

冷蔵・冷

凍）

配達希望

日
時間帯

送り状番号（控

え）

品名は送り状に印字できる長さに収めます。例えば佐川急便の品名は全角16文字（半角だけなら32文字）、ヤマト運輸の品名は全角25文字までです。「ミニトマト1kg×2箱」のように短く書きます。
時間帯は運送会社ごとに選べる枠が違うので、3枚目の早見表を見て書きます。
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発送一覧の欄と運送会社の取込項目の対応

確認日：                        

この一覧の欄 ヤマト運輸 B2クラウド 佐川急便 e飛伝III 日本郵便 Webゆうパックプリント 気をつけること

管理番号（注文N

o.）
お客様管理番号（半角英数字50文字まで） お客様管理番号（半角16桁まで） 未確認（取込の定義で設定）

送り状番号と注文を突き合わせる

手がかりにする

お届け先名
お届け先名（全角16文字まで・必須）。会社名は

お届け先会社・部門名１・２（各全角25文字）

お届け先名称１（全角16文字まで・必須）、名称

２
未確認 長い会社名は部署名の欄に分ける

郵便番号 お届け先郵便番号（ハイフン込み8文字・必須） お届け先郵便番号（8桁、ハイフン可） 未確認 7桁そろっているか確かめる

住所
お届け先住所（都道府県4＋市区郡町村12＋

町・番地16で全角32文字まで・必須）

お届け先住所１〜３（各全角16文字まで。住所

１は必須）
未確認

佐川は取込時に「結合する」を選

ぶと16文字ごとに折り返す

建物名・部屋番号
お届け先住所（アパートマンション名）（全角16

文字まで）
お届け先住所２・３に入れる 未確認

建物名が抜けると届かないことが

ある

電話番号 お届け先電話番号（ハイフン込み15文字・必須）お届け先電話番号（14桁、ハイフン可） 未確認 日中つながる番号を聞いておく

品名 品名１（全角25文字まで・必須）、品名２
品名１〜５（全角16文字・半角32文字まで。全

半角が混ざると全角扱い）
品名は必須（品名番号は任意） 長すぎると取込でエラーになる

個数 発行枚数（通常は1） 出荷個数 未確認
同じ送り先に複数箱のときの扱い

は運送会社で確かめる

温度帯 クール区分（空白＝通常／1＝冷凍／2＝冷蔵）
クール便指定（001＝指定なし／002＝冷蔵／00

3＝冷凍）

チルドゆうパック（冷蔵）。予冷し

て出す
冷凍を選べないサービスもある

出荷日（表の上） 出荷予定日（YYYY/MM/DD・必須） 出荷日（YYYYMMDD）
発送予定日が過去の日だと印字で

きない
書き出した日と出す日をそろえる

配達希望日 お届け予定（指定）日（YYYY/MM/DD） 配達日（YYYYMMDD）
配達予定日から10日以内の日を希

望できる
届く日数を調べてから決める

時間帯 配達時間帯（4桁のコード。3枚目） 配達指定時間帯（2桁のコード。3枚目） 6つの時間帯から選ぶ（3枚目） 運送会社で選べる枠が違う

ご依頼主（表の

上）

ご依頼主名・電話番号・郵便番号・住所（いず

れも必須）

ご依頼主名称１・電話番号・郵便番号・住所１

（荷送人の登録は佐川側で管理）
未確認

自分の名前・住所・電話を毎回同

じ書き方で

（契約の番号）
ご請求先顧客コード（半角数字12桁まで）・運賃

管理番号（2桁まで）が必須
お客様コード（12桁） —

契約時に運送会社から知らされる

番号

「未確認」は、日本郵便 Webゆうパックプリントの CSV の列の並びを確認できていない欄です。
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配達時間帯の指定 早見表

確認日：                        

時間帯 ヤマト運輸 B2クラウド（配達時間帯） 佐川急便 e飛伝III（配達指定時間帯） 日本郵便 ゆうパック

午前中 0812 01 午前中

12時〜14時 （指定できない） 12 12時頃〜14時頃

14時〜16時 1416 14 14時頃〜16時頃

16時〜18時 1618 16 16時頃〜18時頃

18時〜20時 1820 18 18時頃〜20時頃

19時〜21時 1921 19 19時頃〜21時頃

18時〜21時 （指定できない） 04 （指定できない）

指定なし 空白 空欄 指定なし

ヤマト運輸と佐川急便の値は、CSV に入れるコードです（B2クラウドは発払い・コレクト・着払いなどの場合）。日本郵便は時間帯の名前で、CSV に入れる値は未確認です。
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