
今週のメニュー表・ご注文書（記入例）

宛先（〇〇 御中）：                         発行日：                         対象（〇月〇日〜〇日お届け分）：                         ご注文の締め切り（曜日・時刻）：                        

お届け方法：                         発行者（農園名・担当・電話・FAX）：                         登録番号（T＋13桁）：                         ご注文者（店名・担当・電話）：                        

品目・品種（※は軽減税率

対象）
規格・荷姿（入数） 産地 単位

単価（税

抜・円）

税率

（%）

単価（税

込・円）

最小ロッ

ト

今週の出

荷

（○△×）

ご注文

数

お届け希

望日

小計（税抜・

円）
備考

※ミニトマト（赤） 150gパック×20 〇〇県 箱 3,800 8 4,104 1箱〜 ○ 3 金 11,400

※ミニトマト（赤） バラ 4kg箱 〇〇県 箱 3,600 8 3,888 1箱〜 ○ 2 金 7,200 加工・サラダ向け

※なす（長卵形） 2L 5kg箱 〇〇県 箱 2,500 8 2,700 1箱〜 △ 1 火 2,500 今週は各店2箱まで

※ベビーリーフ 業務用1kg袋 〇〇県 袋 1,800 8 1,944 2袋〜 ○ 2 火 3,600 新しく始めました

※とうもろこし（黄） 30本箱 〇〇県 箱 4,500 8 4,860 1箱〜 × 今季の出荷は終了

配送料（1回） 回 1,000 10 1,100 ○ 1 金 1,000
税抜5,000円以上で

無料

8%対象 小計（税抜） 24,700

8% 消費税（目安） 1,976

10%対象 小計（税抜） 1,000

10% 消費税（目安） 100

合計（税込・目安） 27,776

今週の出荷は ○＝出せます、△＝数量限定（備考を見てください）、×＝今週はお休み・終了 です。ご注文数とお届け希望日を書き込み、この用紙のままFAXかメール（写真でも可）でお送りください。
単価は「単位」あたりの金額です。袋の品目は1袋、箱の品目は1箱の単価です。「※」は軽減税率（8%）の対象品目、配送料や資材は10%です。
Excel では税込の単価（1円未満切り捨て）、小計、税率ごとの合計に計算式が入っています。合計は目安で、実際の金額は納品書・請求書で確定します。
天候によって、ご注文どおりに出せないことがあります。その場合は締め切り後すぐにご連絡します（取引条件のシートを参照）。記入例の品目・産地・単価・数量は架空のものです。

ミノリス（minorisu.com）の無料テンプレート


