
共同利用機械の利用簿（記入例）

組合・グループ名：                         機械名（管理番号）：                         年度：                         管理担当者：                        

利用日 利用者 作業内容 圃場・利用面積（a）
アワーメーター（開始→終

了）
利用時間 給油量（L） 返却時の状態（清掃・異常・傷） 確認者

2026/5/10 山田 田植え 東1号・30a 210.0→212.5 2.5h 清掃済み・異常なし 鈴木

2026/5/11 佐藤 田植え 南3号・45a 212.5→216.0 3.5h 8 清掃済み・植付爪1本曲がり 鈴木

2026/5/12 鈴木 田植え 北2号・20a 216.0→217.5 1.5h 清掃済み・異常なし 山田

使う前に点検し、使い終わったら清掃して返します。異常や傷は、返すときに管理担当者と一緒に確かめて書きます。

燃料を入れたときは給油量を書きます。燃料を利用者ごとの実費で精算するか、利用料に含めるかは、組合の決まりに合わせます。

記入例の人名・数値は架空のものです。

ミノリス（minorisu.com）の無料テンプレート


